
rLapertedevosdonnéesinformatiquespeut s'
avérertrèsdommageable .

Afinde

vousprémunircontrecerisque , sauvegardez-les . Interne
,

externeoustockagesur

Internet
,

choisissez la version la plusadaptée .

PARCÉLINEKELLER

Fichepratique

Prenezgarde à vosdonnées

Selon le
volumede

données à

stocker
,

MUpouvez

utiliseruneclé
USB

,

andisquedur

externeouencore

unserveurdédié.

irous
entrezlescoordonnées d

' unclientdansvotre
basededonnéesquandvotreordinateur rend
l

'

âme
, emportantavecluitoutesles

informations-clésdevotreentreprise . Seulesolutionpour
évitercescénario catastrophe : sauvegarder régulièrement
vosdocuments numériques (

lire l

'

encadré
)

. Maisquelles
donnéesprotéger ? « Eidéalestdenepaschoisir et detout

çauvegarder »

, répondMatthieuLaurent
, gérantde

MCI-MLB
, entrepriseprestataireen

informatique . Sauvegardersa
comptabilité nesuffitpas : «

N' oubliezpas
votreagendaprofessionnel ,

votre
messagerieainsiquevotrecarnet

d

'

adresses »

,

conseille l

'

expert . Pour
l

'

enregistrement enlui-même
,

il existe

deuxméthodes : totaleou
incrémentielle . Cettedernière n' enregistreque
lesnouveauxéléments . Elleest
rapide ,

mais si
l

' undesfichiers

enregistrés
serévèledéficient

,

il compro
mettoutes lessauvegardes suivantes . A contrario

,

lors
d

'

unesauvegardecomplète , chaqueenregistrement
écrase le précédent.
Si voussouhaitez traiter

la sauvegardeeninterne
,

plusieurs solutionssontpossiblesselonvotrevolumede
données à stocker . Pourdessauvegardes degrande
ampleur,

vouspouvezrecourir à unNas
,

serveurdédié
austockage , quipermet d

'

enregistrerplusieurs
téraoctets

(

To
)

* selon le modèle
, pourunprixallantde150 à

plusde
3

000 - HT. Maiscesystèmeprésenteun
inconvénient detaille : il estfixe

,

enraisondesesnombreux
branchements . Cettesolutionestdoncmoinssécurisée

,

carencasdesinistre
(

incendie
, dégâtdeseaux...

)

,

vos
donnéessauvegardéesdisparaîtrontenmêmetempsque
lesoriginaux .

Il peutêtrepréférable d

'

adopterune
solutionmobile

,

comme le disquedurexterneou la cléUSB.
Lepremierpermetdestockerde100 à 320Go

(

de70
à 125 - HT

)

. LacléUSB
,

detailleplusréduite
(5

cm
enmoyenne )

,

offreunecapacitémaximale de48Go
,

pour80 - environ . Autrepossibilité : le DVD
, quipeut

contenirplusdedonnéesque le CD.
Quellequesoit la solutionadoptée ,

ellenécessite l

'

intervention d

'

uninformaticienpour la programmer.
Comptezuneheure

,

à environ70 - HT
, pourpréparer

chaqueposte . Quant à
la fréquence ,

MatthieuLaurent

préconiseunesauvegardequotidiennepourévitertoute
mauvaisesurprise . Mais n' oubliezpas d

'

emporter le

supportavecvous ! Profitezde la pausedéjeuneroude la

findejournéepour lancer l

'

enregistrement , quiprend
entredixminutes et uneheureselon l

'

ampleurdes

données à sauvegarder ;

certainessolutionspeuventmême
éteindre l

'

ordinateur à la finde la sauvegarde . Enfin
, pour

plusdesécurité
,

vouspouvez faireappel à unprestataire ,

quisauvegardevosdonnéessurdessupportsdistants.
LasociétéBeemo

, parexemple, enregistre lesdonnées

dansvoslocaux et dansdeuxcentres d

'

hébergement ,

à

partirde59 - HTparmoispour 5
Go . ta

*

1 To =

1 000Go

PASSEZAUNUMÉRIQUE
Avantdesauvegardervosdonnées

,

vousdevezpasserpar la case " dématérialisation "

. Unefois
numérisés

,

vosdocuments sontmoinsfragiles ,

nerisquentpasdesedétérioreravec le temps ,

leur
stockageprendmoins d

'

espace et leurclassementestsimplifié . Vouspouvez
y

accéderoùquevous

soyez et leurtraçabilitéestlargementaméliorée
,

comme le souligneXavierLair
, chargéde

missionTechnologiede l

' information à la
Fédérationdescentresdegestionagréés . Pourauthentifier

desdocuments et lesrendrerecevablesencasdelitige ,

il suffit d

'

acquériruncertificatnumérique.
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